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1. El Director de la Unidad Médica es responsable
de la administracion y actualizacién periddica / ﬁ

de los usuarios de la PHEDS. { . Médico de Hospital

* Médico de Urgencias

2. A su vez, cada jefe de servicio es responsable

de la administracion de sus dependientes Jefe de Servicio
jerarquicos.
3. Solo se debe asignar perfiles de acuerdo a - n *  Enfermera Integral de Hospital

, N : + Enfermera Integral de Urgencias
categoria contractual y ambito de competencia. g gend

Jefa de Enfermera
. . o Director de |ntegra|
4. El Director de la Unidad Médica puede dar de la Unidad

alta al personal directivo y operativo de las
categorias Médico (incluye becarios), «  Nutricién
Enfermeria, y Nutricibn de acuerdo a su Va

categoria contractual. Jefe de Nutricion

—
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SELECCIONA UN PERFIL

JEFE DE JEFE ENFERMERIA JEFE DE
SERVICIO INTEGRAL NUTRICION
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¢QUE DESEAS REALIZAR?

o) 9

ALTA INACTIVACION MODIFICACION DE DESBLOQUEAR -
MEDICO USUARIO DATOS CAMBIAR

CONTRASENA
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[_______SSINPORTANTESS | ,‘45}’7 - — - : -sv_m‘r |
1. Dirigirse al menu lateral izquierdo, y seleccionar la R S S : &4 &@
Opci(')n "Usuarios". A RESUMEN ESTADISTICO
2. La plataforma despliega el "Catalogo de usuarios". o o o e e

3. Ingresar la matricula en el cuadro correspondiente,
dar clic en el icono de lupa para verificar que el
usuario no este registrado previamente.

jimportante! X a

4. Se mostrara un cuadro de dialogo indicando "No

existe la matricula buscada”, se debera ingresar ,

nuevamente la matricula (sin presionar el icono de R sy —

lupa) y registrar la misma en el cuadro L ——

“‘contrasena’. Selocclone- v &
Cuando el usuario ingrese por primera vez a la oo v} St ¥ (e | Yok, ¥
plataforma el sistema le solicitara el cambio de ésta, e Fenatiany Gl ofagiods piipiee D Entnrad i gios
la que debe ser de doce caracteres, alfanumérica e |
incluir al menos un caracter especial y una letra
mayuscula. T

©®
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5. Proceder a registrar los campos que se enlistan a
continuacion:
5.1 Adscrito a unidad. Se debera activar la casilla
solo si el usuario esta contratado en la unidad. Si
el usuario va a rotar o realizar una guardia o
suplencia a otra unidad no debera marcarse.

5.2 Nombre(s), A. Paterno, A. Materno. Ingresar
los datos del médico a registrar.

5.3 Correo electronico IMSS. No es un campo
obligatorio.

5.4 Unidad. Se despliega la unidad en donde se
dara de alta al médico.

5.5 Fecha de baja. Asignar si se conoce la fecha
de término laboral del usuario (ej. becarios,
personal 02, 08, etc.), seleccionar en el calendario
o registrar en formato DD/MM/AAAA.

[
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Catalogo de usuarios
Matriculo Contrasofa

mmm n ....... Adscrito aosta unidad @

Mombrels) A Patomo A Matemo

b Usuario blogueado
TUMG

rrad alectranico IMSS Unichad Fenzhia cle :}(li(l

Seleccione. ‘

©®
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5.6 Rol. El jefe de servicio, solo puede dar de alta a
los perfiles que se enlistan a continuacion:

* Médico Urgencias.
* Médico Hospital.

O Jefe de Se rViCiOS U rgencias_ Rol Devisian Ezpocialidod TLarm @
L[] Jefe de Se rViCiOS Hospital Seleccione.. Vl Soleccione.. w Selecciona.. W Saloccione.. W

5.7 Division y Especialidad. Dependiendo de la
divisidon se muestran las especialidades asociadas a
la misma.

Mibdica TRIAGE Partaneca al colagiada quirdrgico Enfermara quirdrgica

5.8 Turno. Seleccionar una opcion. Ty e Cagaicta

5.9 Tipo de urgencia. Seleccionar una opcion. Se
refiere al tipo de paciente que se atiende en
Urgencias u Hospitalizacion.

5.10 Médico TRIAGE. Activar la casilla si es un
meédico de TRIAGE, Urgencias o Tococirugia.
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5.11 Pertenece al colegiado quirurgico. Activar
la casilla s6lo en caso de que el médico directivo
forme parte del comité de programacion
colegiada.

5'12 Horas de trabajo' Ingresar en formato OOOO Tipo de urgencia Médico TRIAGE Pertenece al colegiado quinrgico Enfermera quirdrgica
horas, es un campo de caracter informativo pero ou
obligatorio.

Hrs de trabajo Cédula profesional Tipo de usuario medico Tipo de becario Titular clel servicio

5.13 Cédula profesional. Registrar la cédula
profesional del médico, no es obligatorio, pero si —égé
no se agrega, el sistema solicitara al usuario la

registre cuando ingrese por primera vez, (no se
requiere para medicos becarios).

i ( ASIINGCION automaticd )
Seleccione.. v \ASKINKKC automatica)

5.14 Tipo de usuario médico. Seleccionar el tipo
de médico.

* Meédico que firma o de base

* Médico Becario.
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5.15. Tipo de becario. Sélo se activa para los becarios:
* Meédico residente.
* Meédico interno pregrado.
* Médico pasante de Servicio Social.

5.16 Titular del servicio. Seleccionar “SI”, en caso de que el
usuario sea el titular del servicio.

5.17 Estado del usuario. Seleccionar “activo” si el usuario
esta laborando en la unidad médica, en caso contrario elegir
“No activo” (ej. vacaciones, jubilado, cambio de adscripcion,
término de la residencia, etc.), de esta manera el personal
no tendra acceso a la PHEDS.

5.18 Estado del médico. Seleccionar “activo” si el médico
esta laborando en la unidad médica, en caso contrario elegir
“No activo” (ej. vacaciones, jubilado, cambio de adscripcion,
término de la residencia, etc.), de esta manera el personal
no tendra acceso a la PHEDS.

6. Presionar «GRABAR», si los datos estan completos, se
desplegara un mensaje indicando que «El usuario fue creado
satisfactoriamente», en caso contrario la plataforma indicara
los datos faltantes.

2
Y]

Tipo de becario

[
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Titular del servicio

Seleccione..

{Asignaciéﬁ automdtica

b

) SI NO

Estado del usuario

® ACTIVO O NO ACTIVO

S

Estado del médico

® ACTiVO O NO ACTIVO

1Aviso!

El usuario fue creado satisfactoriomente.

©®
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V| INACTIVACION DE USUARIOS

Dirigirse al menu lateral izquierdo, vy
seleccionar la opcion «Usuarios».

La plataforma despliega el «Catalogo de
usuarios»

Ingresar la matricula y presionar el icono de
lupa.

En los campos de Estado del Usuario y Estado
del Médico, se debe seleccionar la opcidn
«NO ACTIVO», de esta manera el personal

no tendra acceso a la PHEDS.

Proceder a «GRABAR», la plataforma
desplegara un mensaje senalando que «El
usuario fue actualizado
satisfactoriamente».

ﬂ
k4

7 7% gy

Catalogo de usuarios

n223344

A Patomo A Moo
PRUEBA2 PRUEBAZ
Fecha o
DSDIOH 1 Fantasma v =
D DIOY: X
Espociabdod
MEDICO v MEDICINA v MEDICINA INTERNA v Matutino v
§ ‘] o R /] rQ Quir
Porto bOcie
rurg
Hrs do roboio Coaulo profosionol TINO G0 USLOD MOKCO Tipo do bocorso Tinutar ool 30ricio

08:00 123456 * Mod firma PO solocclone.. v A
ou!

.
Estodo dol usuario Estodo del médico

' . o
= \%"’

'Aviso!

@ El usuario fue actualizado satisfactoriamente.
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¢QUE DESEAS REALIZAR?

° 09 ) ©

ALTA INACTIVACION MODIFICACION DE DESBLOQUEAR -
ENFERMERA/O USUARIO DATOS CAMBIAR

CONTRASENA

@ MENU
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1. Dirigirse al menu lateral izquierdo, y seleccionar la Fw PHEDS ~-
opcion "Usuarios". : NS s m

RESUMEN ESTADISTICO

. n , . " S S S ‘ - Ocupadas  Desocupadas  Sucias Inactvas  TOTAL
2. La plataforma despliega el "Catalogo de usuarios". o e e f e
CAMBIO HOSPITAL < 3 v N ADULTOS 18 & 3 3 30
o 2 T S S

3. Ingresar la matricula en el cuadro correspondiente,
dar clic en el icono de lupa para verificar que el
usuario no este registrado previamente.

ilmportante! e

4. Se mostrara un cuadro de dialogo indicando "No el

existe la matricula buscada", se debera ingresar

nuevamente la matricula (sin presionar el icono de :

lupa) y registrar la misma en el cuadro Dotocemmnn =

“contrasena. B Soloceions. . &
Cuando el usuario ingrese por primera vez a la Sebiomiion. v; [t ¥ (S o, ¢
plataforma el sistema le solicitara el cambio de ésta, W

la que debe ser de doce caracteres, alfanumérica e
inCl u i r al men OS u n Ca réCter eSpeCiaI y u na Ietra Hrs de trobajo Caauia profesionc Tipo de usuario madico Tipo de baecono Tauior del servicio
mayuscula. M & frma o de bose Soleccione.. v 1 s :w_.:




R ALTA USUARIOS ENFERMERIA INTEGRAL

5. Proceder a registrar los campos que se enlistan
a continuacion:

5.1 Adscrito a unidad. Se debera activar la
casilla solo si el usuario esta contratado en la
unidad. Si el usuario va a rotar o realizar una
guardia o suplencia a otra unidad no debera
marcarse.

5.2 Nombre(s), A. Paterno, A. Materno.
Ingresar los datos del usuario a registrar.

5.3 Correo electréonico IMSS. No es un
campo obligatorio.

5.4 Unidad. Se despliega la unidad en donde
se dara de alta al usuario.

5.5 Fecha de baja. Asignar si se conoce la
fecha de término laboral del usuario (ej.
personal 02, 08, etc.), seleccionar en el
calendario o registrar en  formato
DD/MM/AAAA.

Catdlogo de usuarios

Adacrito a esta unidad @

A Patamo

Matricule Contrasand

mnm H .......

Nombrels)

A Matemo

[
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rrad aleciromco IMS5 Uradad Fecha de baja

Seleccione. |

o

®

Usiicirio bloguaada

TUumo

©®




SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

£ ALTA USUARIOS ENFERMERIA INTEGRAL
@ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

5.6 Rol. La jefa de enfermeria sélo puede dar de alta a los
perfiles que se enlistan a continuacion:

+ Enfermera Hospital
» Enfermera Urgencias
+ Jefe Enfermeras

Seleccione.. 5.7

Seleccione..

| Seleccione.
Seleccione.

5.7 Turno. Seleccionar una opcion.

5.8 Tipo de urgencia. Seleccionar una opcion. Se refiere al
tipo de paciente que se atiende en Urgencias u

HOSpItallzaCI()n Rol ivision Especialidad Turno
Seleccione.. Seleccione.. v Seleccione.. v Seleccione.. ~
5.9 Enfe_rmera quirurgica. Activar la ’casula s_ol’o i el usuario T elico TRIAGE e —————
va a realizar actividades dentro del moédulo quirurgico. OABULTO Pertenece al colegiado
OPEDIATRIA Registro de quirdrgico
H incapacidades
5.10 Horas de trabajo. Ingresar en formato 00:00 horas, es Otoco
un Campo de Carécter informativo pero obligatorio_ Hrs de trabajo Cédula profesional Tipo de usuario médico Tipo de becario Titular del servicio
Médico que firma o de base Gelre i, o (Asignccién
H A s Médico becario automditica)
5.11 Estado del usuario. Estado del usuario. Seleccionar S o
“activo” si el usuario esta laborando en la unidad médica, en Estado del usuario Estado del médico
caso contrario elegir “No activo” (ej. vacaciones, jubilado, ® o
. . e ACTIVO NO ACTIVO ACTIVO NO ACTIVO
cambio de adscripcion, etc.), de esta manera el personal no
tendra acceso a la PHEDS.

©®




ALTA USUARIOS ENFERMERIA INTEGRAL MIIQUEIGRR P souRosocm

1Aviso! X

6. Presionar «GRABAR», si los datos estan

. L El usuario fue actualizado satisfactoriamente.
completos, se desplegara un mensaje indicando

. Rol
que «El usuario fue creado : _ .
. . . ENFERMERA INTEGRALHOSPIT ~ Seleccione.. v Seleccione.. v Matutino v
satisfactoriamente», en caso contrario la
. . , Tipo de urgencia Médico TRIAGE Enfermera quirdrgica
plataforma indicara los datos faltantes. orou pertencce al colegiado
OPEDIATRIA Registro de quirdrgico
incapacidades
OTOCO
Hrs de trabajo Cédula profesional Tipo de usudrio médico Tipo de becario Titular del servicio
08:00 Médico que firma o de base Chlnccionas o (Asignucién
Médico becario automditica)
Sl NO
Estado del usuario Estado del médico
® O
ACTIVO NO ACTIVO ACTIVO NO ACTIVO

oo s
[ @
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n INACTIVACION DE USUARIOS

1. Dirigirse al menu lateral izquierdo, vy
seleccionar la opcién «Usuariosy.

2. La plataforma despliega el
usuarios»

«Catalogo de

RESUMEN ESTADISTICO

ARES D LRGEMCIAS ADULTDS

= CAMEH) HOSMTAL SR EALIR

Catalege de uuarnios 0

3. Ingresar la matricula y presionar el icono de
lupa.

[ . "

4. En el campo de Estado del Usuario, se debera
seleccionar la opcion «NO ACTIVO», de esta
manera el personal no tendra acceso a la
PHEDS.

DHFEBRIIR FSOATAL - Sk = Relbiskane. *  tmieccionm

° Untons sul ussnris |

1Aviso!

5. Proceder a «GRABAR» los cambios
realizados, la plataforma desplegara un
mensaje senalando que «El usuario fue

actualizado satisfactoriamente».

£

El usuario fue actualizado satisfactoriamente.

©®
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¢QUE DESEAS REALIZAR?

% 9 2 6

ALTA INACTIVACION MODIFICACION DE DESBLOQUEAR -
NUTRICION USUARIO DATOS CAMBIAR

CONTRASENA

@ MENU
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1. Dirigirse al menu lateral izquierdo, y seleccionar la
opcidén "Usuarios”.
RESUMEN ESTADISTICO

rriseckde de Camvar Onuradas Do ertn R TOTAL
(=0 ! 2 L 2 Y

2. La plataforma despliega el "Catalogo de usuarios".

OASTAALION ADSLTES 1% - s | w

ToTAL 3¢ " r . n

iimportante! 0

3. Ingresar la matricula en el cuadro correspondiente,
dar clic en el icono de lupa para verificar que el
usuario no este registrado previamente.

4. Se mostrara un cuadro de dialogo indicando "No R .o
existe la matricula buscada", se debera ingresar AT |%
nuevamente la matricula (sin presionar el icono de __m Noabs
lupa) y registrar la misma en el cuadro — = = _
“contrasena. oo : - |

Seloccione. v Selocciona. v Selocciono. v Seleccione. v

Cuando el usuario ingrese por primera vez a la
plataforma el sistema le solicitara el cambio de ésta,
la que debe ser de doce caracteres, alfanumérica e
incluir al menos un caracter especial y una letra
mayuscula.

Solecciono. v, V&
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5. Proceder a registrar los campos que se enlistan
a continuacion:

5.1 Adscrito a unidad. Se debera activar la
casilla solo si el usuario esta contratado en la
unidad. Si el usuario va a rotar o realizar una Catélogo de usuarios
guardia o suplencia a otra unidad no debera

ma rca rse . Matricule Contrasana

5.2 Nombre(s), A. Paterno, A. Materno. W o I S @

Ingresar los datos del usuario a registrar. Nombrels) P —

5.3 Correo electrénico IMSS. No es un @
campo obligatorio.

5.4 Unidad. Se despliega la unidad en donde
se dara de alta al usuario.

5.5 Fecha de baja. Asignar si se conoce la
fecha de término laboral del usuario (ej.
personal 02, 08, etc.), seleccionar en el

calendario o registrar en  formato
DD/MM/AAAA.

rroo alectranico IM3S5 Uniciad Fecha da baja

Seleccione. | Usuario bloguaado

TUm

5.4

©®




5.6 Rol. El Jefe de Nutricion sélo puede dar de alta a los
perfiles que se enlistan a continuacion:

« Jefe de Nutricion
* Nutricion

5.7 Turno. Seleccionar una opcién.

5.8 Tipo de urgencia. Seleccionar una opcion. Se refiere
al tipo de paciente que se atiende en Urgencias u
Hospitalizacion.

5.9 Horas de trabajo. Ingresar en formato 00:00 horas,
es un campo de caracter informativo pero obligatorio.

5.10 Estado del usuario. Seleccionar “activo” si el
usuario esta laborando en la unidad médica, en caso
contrario elegir “No activo” (ej. vacaciones, jubilado,
cambio de adscripcion, etc.), de esta manera el
personal no tendra acceso a la PHEDS.

6. Presionar «GRABARY, si los datos estan completos,
se desplegara un mensaje indicando que «El usuario fue
creado satisfactoriamente», en caso contrario la
plataforma indicara los datos faltantes.

ALTA USUARIOS
NUTRICION

CormeeD Gl irdrico IS5 Unédod

Sslecchonsg..

Rol

Seleccione..

Seleccione.

koo TRAGE

Estads dol usuaric |
* ¥ v

[
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Catdlogo de usuarios

w

Usuario blogquoodo

Espocialicod Turnao

Solocciono. + | Seleccione.

: @
Enformona cuirirgicno

gule sl el Tipo do bocario Tetular dl sonacio

S—— w NSSgreBcion outomatico

Estade dol médico

1Aviso!

El usuario fue creado satisfactoriamente.

©®
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1. Dirigirse al menu lateral izquierdo, vy
seleccionar la opcién «Usuariosy.

2. La plataforma despliega el «Catalogo de
usuarios»

Catalogo de usuarios

aNNE

3. Ingresar la matricula y presionar el icono de

lupa. . ;
. , |Ro;elecci ..... solocclone. v I!em-;-ouc. v Selecciono.
4. En el campo de Estado del Usuario, se debera
seleccionar la opcion «NO ACTIVO», de esta
manera el personal no tendra acceso a la
PHEDS.
5. Proceder a «GRABAR» los cambios e _ N ":‘B -
realizados, la plataforma desplegara un IAviso!

mensaje senalando que «El usuario fue
actualizado satisfactoriamente».

El usuario fue actualizado satisfactoriamente.

©®




MODIFICACION DE DATOS

Dirigirse al menu lateral izquierdo, vy
seleccionar la opcién «Usuariosy.

La plataforma despliega el «Catalogo de
usuarios»

Ingresar la matricula y presionar el icono de
lupa.

En el formulario apareceran los datos con los
que se encuentra registrado el usuario,
localizar el o los campos a modificar e ingresar
la informacion que se desee cambiar.

Proceder a grabar los cambios realizados. La
plataforma desplegara un mensaje sefalando
que «El usuario fue actualizado
satisfactoriamente».

) PHEDS
IS
° Catdlogo de usuarios

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Mot [v] Cont o
mma B — o
PRUIBAZ PRUTBAZ

DSOION | Fantasmo

MEDSCO v MIDICINA

stado del usuario

prociomch Tume
v MEDICINA INTERNA v Matutine v
Erdormara quinirgica
i « logac

PRULDAZ

Selacchane

Estodo del médice

'Aviso!

El usuario fue actualizado satisfactoriamente.

%

©®




DESBLOQUEAR — RESTABLECER CONTRASENA

. Dirigirse al menu lateral izquierdo y seleccionar la opcién
«Usuarios» para desplegar la ventana de «Catalogo de
usuarios».

. Ingresar la matricula, presionar el icono de lupa y verificar
los datos del usuario.

. Localizar el campo denominado "usuario bloqueado”, si se

encuentra marcado Mlpresionar sobre el cuadro para quitar la
seleccion.

. Otra causa de usuario bloqueado es cuando se muestra la
fecha de baja vencida, en este caso solo modificarla.

. Proceder a grabar el cambio realizado, se desplegara un
mensaje sefalando que “el usuario fue actualizado
satisfactoriamente”.

. Si el usuario olvidd su contrasena, es necesario restablecerla
registrando nuevamente la matricula en el cuadro
correspondiente.

. Cuando el usuario inicie sesién nuevamente se le solicitara el
cambio de contrasefia que debe ser de doce caracteres,
alfanumérica e incluir al menos un caracter especial y una
letra mayuscula.

[
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I‘;’;‘/ Ig:n'i Piaaicrs ‘. a'!E‘:{ :"@

RESUMEN ESTADISTICO

Catdlogo de usuarios

A Patomo

PRULBA2

DSDIOH 1 Fantasma

MEDICO - MEDICINA v MEDICINAINTERNA w Matutine b

08:00 123456 ® M 0 f Soloccione.. v \A
outomatica)

Estado del usuario Estado del médico

Hrs 3¢ robojo Codulo profesional TiPO G0 LUSUAAO MOKCO Tipo ¢o becario TauOr dol Servicio

-

— 1Aviso!
T | vsuario 311092097 |
IR
Nueva /.—|
o .‘Conﬁrma! /—l
[Cambar | El usuario fue actualizado satisfactoriamente.

jAtencién!

Gambiar contrasefia, esta no puede ser igual que el usuario
@ Continuar




GRACIAS

., Gobierno de e
~ 4 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
y exlco @ SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL



	Diapositiva 1
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10
	Diapositiva 11
	Diapositiva 12
	Diapositiva 13
	Diapositiva 14
	Diapositiva 15
	Diapositiva 16
	Diapositiva 17
	Diapositiva 18
	Diapositiva 19
	Diapositiva 20
	Diapositiva 21
	Diapositiva 22
	Diapositiva 23
	Diapositiva 24

