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Identificación del paciente

• Identificación Triage del paciente a través de la CURP 

• Identificación Triage del paciente a través del NSS

• Identificación Triage de paciente desconocido

• Identificación de recién nacido (Urgencias)

• Identificación de gemelos (Urgencias)

GUÍA PERFIL ENFERMERÍA                    



Identificación del paciente a 
través de la CURP

1. Acceder al menú lateral y elegir 
“TRIAGE”.

2. En “Identificación del paciente”, 
ingresa la CURP y presionar la 
tecla tabulador.

3. En la ventana “Consulta 
Vigencia de derechos”, hacer 
clic en el ícono del expediente 
del paciente.

4. El sistema mostrará 
automáticamente los datos del 
paciente registrados en 
ACCEDER.
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SIGUIENTE

SIGUIENTE
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5. Ingresar los datos necesarios 
para el registro: procedencia, 
tipo de paciente, familiar 
responsable, parentesco, 
teléfono y observaciones.

6. Se podrán registrar los signos 
vitales, mismos que se 
almacenan y muestran en 
TRIAGE y en la Nota Médica 
Inicial.

7. Para guardar, presionar 
“GRABAR” al final de la pantalla.

8. Al finalizar, el sistema mostrará 
un mensaje con el número de 
folio del paciente.

MENÚ IDENTIFICACIÓN DEL PACIENTE

MENÚ IDENTIFICACIÓN 
DEL PACIENTE
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Identificación del paciente a 
través de la CURP



1. Ingresar al menú lateral y 
seleccionar “TRIAGE”.

2. En “Identificación del paciente”, 
escribir el NSS a 10 dígitos y 
presionar la tecla tabulador.

3. En “Consulta Vigencia de 
derechos”, hacer clic en el ícono 
del expediente del paciente.

4. El sistema mostrará 
automáticamente los datos del 
paciente registrados en 
ACCEDER.
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SIGUIENTE
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Identificación del paciente a 
través del NSS



5. Ingresar los datos necesarios 
para el registro: procedencia, 
tipo de paciente, familiar 
responsable, parentesco, 
teléfono y observaciones.

6. Se podrán registrar los signos 
vitales, mismos que se 
almacenan y muestran en 
TRIAGE y en la Nota Médica 
Inicial.

7. Para guardar, presionar 
“GRABAR” al final de la pantalla.

8. Al finalizar, el sistema mostrará 
un mensaje con el número de 
folio del paciente.

MENÚ IDENTIFICACIÓN DEL PACIENTE

MENÚ IDENTIFICACIÓN 
DEL PACIENTE
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Identificación del paciente a 
través del NSS



Identificación de paciente 
desconocido

1. Ingresar al menú lateral y 
seleccionar “TRIAGE”.

2. En “Identificación del paciente”, 
posicionarse en el campo de 
“Agregado médico o 
Nombre(s)”. El sistema de forma 
automática llenará el campo de 
“Apellido Paterno” con la 
palabra “DESCONOCIDO”.

3. Completar Edad, Sexo, Lugar de 
procedencia, Unidad que 
refiere, Tipo de paciente y 
Observaciones (opcional).

4. Registrar signos vitales, éstos se 
guardan y se muestran en 
TRIAGE y Nota Médica Inicial.

5. Presionar “GRABAR” para 
finalizar.

6. Aparecerá un mensaje con el 
número de folio y un NSS 
provisional. 
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Identificación de recién 
nacido

1. Ingresar al menú lateral y 
seleccionar “TRIAGE”, colocar el 
cursor en el campo NSS y 
presiona "Enter" o "Tab". A 
continuación, el sistema 
mostrará los campos que deben 
completarse para registrar al 
recién nacido.

2. Eliminar la palabra 
DESCONOCIDO del campo 
"Apellido Paterno".

3. En el campo "Nombre", ingresar 
"RN" (Recién Nacido).

4. En el campo "Apellido Paterno" 
introduce el apellido paterno de 
la madre, y en el campo 
"Apellido Materno" colocar el 
apellido materno de la madre.
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5. Registrar el resto de los datos, y 
en el apartado fecha de 
nacimiento asegurarse de 
seleccionar días o meses. 

6. El sistema permite hacer el 
registro de los signos vitales. El 
sistema guarda la información y 
posteriormente se muestran 
precargados en el TRIAGE y en 
la Nota Médica Inicial.

7. Por último, seleccionar "Grabar". 
El sistema genera un NSS 
conformado, en Urgencias no se 
puede escribir el NSS de la 
Madre.
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MENÚ IDENTIFICACIÓN DEL PACIENTE

MENÚ IDENTIFICACIÓN 
DEL PACIENTE

Identificación de recién 
nacido



1. Ingresar al menú lateral y 
seleccionar “TRIAGE”, colocar el 
cursor en el campo NSS y 
presiona "Enter" o "Tab". A 
continuación, el sistema 
mostrará los campos que deben 
completarse para registrar al 
recién nacido.

2. Eliminar la palabra 
DESCONOCIDO del campo 
"Apellido Paterno".

3. En el campo "Nombre", se debe 
colocar "RN1" (Recién Nacido 1) o 
"RN2" (Recién Nacido 2) según 
corresponda.

4. En el campo "Apellido Paterno" 
introducir el apellido paterno de 
la madre, y en el campo 
"Apellido Materno" colocar el 
apellido materno de la madre.
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SIGUIENTE

SIGUIENTE

Identificación de gemelos



5. Registra el resto de los datos, y 
en el apartado fecha de 
nacimiento asegurarse de 
seleccionar días o meses. 

6. El sistema permite hacer el 
registro de los signos vitales. El 
sistema guarda la información y 
posteriormente se muestran 
precargados en el TRIAGE y en 
la Nota Médica Inicial.

7. Por último, seleccionar "Grabar". 
El sistema genera un NSS 
conformado, en Urgencias no se 
puede escribir el NSS de la 
Madre.
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MENÚ IDENTIFICACIÓN DEL PACIENTE

MENÚ IDENTIFICACIÓN 
DEL PACIENTE

Identificación de gemelos



GUÍA PERFIL ENFERMERÍA

REGRESAR AL MENÚ PRINCIPAL

REGRESAR AL 
MENÚ PRINCIPAL

URGENCIAS

• Registro de datos del paciente 

• Tarjeta de identificación y brazalete 

• Lista de espera (primer contacto)

• Asignación de cama

• Pacientes sin cama



Registro de datos del paciente

NOTA: El médico TRIAGE realiza 
la identificación del paciente y 
continua con su proceso.

Enfermería realiza el registro del 
paciente.

1. Ir al menú lateral izquierdo y 
selecciona “Registro del 
Paciente” donde se 
complementa la información 
del paciente.

2. A continuación, el sistema 
muestra un listado de 
pacientes previamente  
registrados por el médico de 
TRIAGE.

SIGUIENTE

SIGUIENTE
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Registro de datos del paciente

3. Seleccionar al paciente 
directamente de la lista o 
bien, ingresa en el buscador 
el NSS 10 dígitos, CURP (18 
dígitos), o folio TRIAGE y 
presionar “Buscar”.

4. Al seleccionar al paciente, se 
habilita el “Registro de 
urgencias” en el sistema.

3

4

ANTERIOR

ANTERIOR
SIGUIENTE

SIGUIENTE



5. En “Datos de ingreso”, 
completar fecha, hora, 
médico, tipo de paciente, 
curaciones, inyecciones 
(marcar “Sí” hace egreso 
automático) y urgencia 
COVID.

6. Para asignar varios médicos, 
elija por “División” y 
“Especialidad”; el catálogo se 
actualizará y solo se puede 
seleccionar un médico por 
especialidad.

7. Ingresar datos en “Datos del 
Paciente” y “Datos del 
Familiar Responsable”.

8. En “Aeropuerto”, seleccionar 
aviso y estado de salud 
(informe médico).

9. Una vez completado el 
registro seleccionar el botón 
“Grabar”.

ANTERIOR

ANTERIOR

MENÚ URGENCIAS

MENÚ 
URGENCIAS
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Tarjeta de identificación y 
brazalete

1. Ir al menú “Expediente 
(Modificación y solicitudes)”.

2. En el buscador, ingresar el NSS 
(10 dígitos) o la CURP (18 
dígitos) y presionar “Buscar”.

3. A continuación, en la columna 
“Solicitudes”, presionar el ícono 
de expediente, para visualizar 
los datos y el resumen del 
paciente.

4. Dentro del cuadro de resumen, 
presionar la opción “TARJETA 
DE IDENTIFICACIÓN”. En una 
nueva ventana se muestra la 
tarjeta de identificación, lista 
para imprimir.

NOTA: En la parte inferior se 
encuentra la información para 
recortar y colocar en el brazalete.

MENÚ URGENCIAS

MENÚ URGENCIAS
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Lista de espera
(Primer contacto)

NOTA: La visualización de esta 
pantalla para enfermería es 
informativa.

1. Ir al menú lateral izquierdo y 
en la sección “Urgencias” 
selecciona “Lista de Espera 
(Primer contacto)”.

2. El sistema muestra “Filtrar 
Lista de Espera”, se puede 
seleccionar una opción del 
listado pacientes por área.

3. En la “Lista Espera 
Urgencias”, es posible 
ordenar ascendente o 
descendentemente la 
información presionando 
sobre los títulos de las 
columnas.

MENÚ URGENCIAS

MENÚ 
URGENCIAS
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Asignación de cama

1. Acceder al menú lateral 
izquierdo y hacer clic en 
“Inicio”.

2. Localizar la tabla titulada 
“Resumen Estadístico”. En la 
columna “Distribución de 
camas”, selecciona el área 
correspondiente para 
ingresar al paciente.

3. Se desplegará la 
“Distribución de camas” 
disponibles en el área 
elegida; selecciona una cama 
disponible, indicada en color 
verde.

SIGUIENTE

SIGUIENTE
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Asignación de cama

4. A continuación, el sistema 
muestra el listado 
“Asignación de cama a 
pacientes registrados”.

5. Ingresar en el buscador el 
NSS a 10 dígitos y presionar 
“Buscar”.

6. Se puede seleccionar al 
paciente directamente de la 
lista y presiona en el nombre 
del paciente.

NOTA: Al seleccionar al paciente, 
se muestra  la pantalla “Registro 
de urgencias” en el sistema.
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Asignación de cama

7. Proceder a validar la 
información en la                     
sección “Registro de 
urgencias”:

• Datos del Ingreso.
• Datos del Paciente.
• Datos del Familiar 

Responsable.
• Aeropuerto.

8. Por último presionar botón 
“Grabar”.

NOTA: En caso de ser necesario 
puedes modificar la información 
registrada del paciente. 

ANTERIOR

ANTERIOR

MENÚ URGENCIAS

MENÚ 
URGENCIAS
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Pacientes sin cama

1. Ingresar al menú lateral 
izquierdo y, dentro de la 
sección “Urgencias”, 
selecciona la opción 
“Pacientes sin cama”.

2. El sistema desplegará la lista 
de pacientes que no tienen 
una cama asignada; puedes 
realizar una búsqueda 
específica utilizando el NSS 
(10 dígitos), CURP (18 dígitos) 
para localizar a un paciente 
en particular.

MENÚURGENCIAS

MENÚ
URGENCIAS
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REGRESAR AL MENÚ PRINCIPAL

REGRESAR AL 
MENÚ PRINCIPAL

HOSPITALIZACIÓN

• Registro del paciente hospital

• Definir estatus del paciente



Registro del paciente 
(Acceder unificado)

1. Ir al menú lateral izquierdo, 
seleccionar “Hospital” y luego 
“Registro de pacientes”.

2. Elegir entre “Buscar paciente 
en acceder unificado”, 
“Registro manual” o 
“Pacientes con solicitud de 
cirugía”.

3. Para buscar paciente en 
acceder unificado, ingresar 
NSS (10 dígitos) o CURP (18 
dígitos) y hacer clic en 
“Buscar”.

4. Cuando aparezca la tabla, 
seleccionar el ícono en la 
primera columna para abrir 
el “Registro de 
hospitalización”.

SIGUIENTE

SIGUIENTE
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Registro del paciente 
(Manual)

1. Si se elige la segunda opción: 
“Registro manual”, el sistema 
accederá al registro de 
hospitalización.

2. La aplicación mostrará dos 
cuadros con preguntas, 
donde deberás especificar si 
el paciente es estudiante y si 
posee vigencia de derechos.

3. En el “Registro de 
hospitalización”, es necesario 
completar toda la 
información requerida.

4. Al finalizar el ingreso de 
datos, seleccionar la opción 
“Grabar” ubicada en la parte 
inferior de la pantalla.
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Registro del paciente 
(Solicitud de cirugía)

1. Si se elige: “Pacientes con 
solicitud de cirugía”, ingresar 
el NSS a 10 dígitos del 
paciente y hacer clic en 
“Buscar”.

2. El sistema desplegará una 
tabla con los datos 
correspondientes al NSS 
consultado; seleccionar el 
ícono ubicado a la izquierda 
del NSS para acceder al 
“Registro del paciente”.

3. En el “Registro de 
hospitalización”, completa 
toda la información 
requerida.

4. Al finalizar el registro, pulsar 
el botón “Grabar”.

ANTERIOR

ANTERIOR
SIGUIENTE

SIGUIENTE

2 1

3

4



Registro del paciente 

5. En cualquiera de las opciones 
seleccionadas, al concluir el 
registro se muestra en una 
nueva ventana el formato 4-30-
51 , listo para su impresión.

ANTERIOR

ANTERIOR

MENÚ HOSPITALIZACIÓN

MENÚ 
HOSPITALIZACIÓN



Definir estatus paciente

1. Acceder al menú lateral 
izquierdo y dentro de la 
sección “Hospital” elegir la 
opción “Definir estatus 
paciente”.

2. Introducir el NSS del 
paciente, compuesto por 10 
dígitos, en el campo de 
búsqueda y hacer clic en 
“Buscar”.

3. En la columna de Estatus, 
marca la casilla 
correspondiente y 
seleccionar del catálogo 
desplegable el estatus 
adecuado para el paciente.

4. Después de asignar el 
estatus, presionar el botón 
“GRABAR”..

MENÚHOSPITALIZACIÓN

MENÚ
HOSPITALIZACIÓN
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GUÍA PERFIL ENFERMERÍA

REGRESAR AL MENÚ PRINCIPAL

REGRESAR AL 
MENÚ PRINCIPAL

NOTAS Y SOLICITUDES

• Egreso administrativo

• Volante de movimiento intrahospitalario



Egreso administrativo

1. Ir al menú lateral izquierdo, y 
selecciona la opción 
“Expediente (Modificación y 
solicitudes)”

2. En el buscador, ingresar el 
NSS del paciente (10 dígitos) 
o la CUP (18 dígitos) y 
presionar “Buscar”.

3. A continuación, en la 
columna “Solicitudes”, 
presiona el icono de 
expediente, para visualizar 
los datos y el resumen del 
paciente.

4. Seleccionar la opción 
“Agregar notas y solicitudes”. 

SIGUIENTE

SIGUIENTE
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Egreso administrativo

5. Elegir la opción “Egreso”

6. Se despliega la “Nota de 
Egreso”. (La información 
mostrada en la nota se carga 
de la información ingresada 
en la “Nota de Egreso” 
realizada por el médico.)

7. Una vez verificados los datos, 
seleccionar “Grabar”.

8. El sistema solicita “liberar” la 
cama del paciente (se 
recomienda esperar un lapso 
de tiempo para hacer la 
liberación de la cama).

ANTERIOR

ANTERIOR
MENÚ NOTAS Y SOLICITUDES

MENÚ NOTAS 
Y SOLICITUDES
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Volante de movimiento 
intrahospitalario

1. Ir al menú lateral izquierdo, y 
seleccionar la opción 
“Expediente (Modificación y 
solicitudes)”

2. En el buscador, ingresar el 
NSS del paciente (10 dígitos) 
o la CUP (18 dígitos) y 
presiona “Buscar”.

3. A continuación, en la 
columna “Solicitudes”, 
presionar el ícono de 
expediente, para visualizar 
los datos y el resumen del 
paciente.

4. Seleccionar la opción 
“Agregar notas y solicitudes”. 

SIGUIENTE

SIGUIENTE
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Volante de movimiento 
intrahospitalario

5. Elegir la opción “Volante de 
movimiento intrahospitalario”

6. El sistema muestra la fecha y 
hora. Se podrá editarlas en caso 
de ser necesario.

7. Ingresa los siguientes datos:

• Cama a ocupar 
(previamente validada con 
la disponibilidad en 
Hospital).

• Observaciones (razón del 
movimiento).

5. Una vez terminado el registro de 
la información, seleccionar 
“GRABAR”.

6. En una nueva ventana se 
muestra el formato volante de 
movimiento intrahospitalario 
para su impresión.

ANTERIOR

ANTERIOR
MENÚ NOTAS Y SOLICITUDES

MENÚ NOTAS 
Y SOLICITUDES
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MENÚ PRINCIPAL

MENÚ PRINCIPAL

Módulo quirúrgico

• Acceso al módulo “consulta externa / programación quirúrgica”.

• Confirmación de la cirugía

• Suspensión de la cirugía

• Impresión de formatos de enfermería “(4-30—27/90)”

GUÍA PERFIL ENFERMERÍA                    



Acceso al módulo “consulta 
externa / programación 

quirúrgica”.

1. Abrir el navegador Microsoft 
EDGE y en la barra de direcciones 
escribe la URL 
https://pheds.imss.gob.mx/sq

2. Seleccionar el módulo “Consulta 
externa/ Módulo de 
Programación Quirúrgica”.

3. Ingresar la matricula y 
contraseña asignada.

4. Presionar el botón “Entrar”.

MENÚ MÓDULO QUIRÚRGICO

MENÚ MÓDULO 
QUIRÚRGICO
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Confirmación de la cirugía

1. En el menú  lateral izquierdo  
seleccionar la opción 
“Enfermería”.

2. El sistema desplegará el listado 
de “Intervenciones quirúrgicas 
efectuadas en quirófano “(4-30-
27/90)”.

3. El sistema muestra  el listado de 
“Cirugías pendientes de 
confirmación” con los siguientes 
apartados: NSS, agregado, 
paciente, especialidad, tipo, 
fecha/hora, procedimiento, 
confirmar y suspender. 
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Confirmación de la cirugía

4. Para la confirmación de la cirugía, 
seleccionar el ícono de color  
“Verde” en el apartado 
“Confirmar”.

5. El sistema muestra el formulario  
“Confirmación de cirugía” en el 
cual se debe registrar la 
información correspondiente a la 
cirugía realizada. 

4
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ANTERIOR
SIGUIENTE

SIGUIENTE



Confirmación de la cirugía

6. Al terminar de registrar los datos 
se puede seleccionar botón 
“Grabar” con el cual  el sistema 
nos permitirá seguir editando la 
“Confirmación de la cirugía:” y  
muestra el mensaje “Datos 
grabados satisfactoriamente.

7. Al seleccionar el botón 
“TERMINAR” en el cual el sistema 
muestra el mensaje “Desea 
terminar la captura de los datos?” 
selecciona botón “Grabar” para 
concluir la confirmación de la 
cirugía la cual ya no podrá ser 
modificada posteriormente.

8. Después de confirmar la cirugía 
ya no puede ser suspendida, el 
ícono de suspender desaparece.
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MENÚ MÓDULO QUIRÚRGICO
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QUIRÚRGICO



Suspensión de la cirugía

1. Para la suspensión de la cirugía 
seleccionar el icono de color rojo 
en el apartado “Suspender”.

2. El sistema muestra una ventana  
“Cancelación de cirugía” con los 
datos del paciente y la cirugía 
programada.

3. En la sección “Motivo de 
suspensión” se despliega un 
catálogo para seleccionar la 
opción correspondiente a la 
suspensión de la cirugía.

4. Posteriormente de elegir el 
motivo de suspensión, 
seleccionar botón “Aceptar”.

MENÚ MÓDULO QUIRÚRGICO

MENÚ MÓDULO 
QUIRÚRGICO
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Impresión de formatos de 
enfermería “(4-30-27/90)”

1. Seleccionar el botón localizado 
debajo del listado “Cirugías 
pendientes de confirmación” 
“Imprimir”.

2. Se muestra en pantallas diferente 
los formatos: Intervenciones 
quirúrgicas efectuadas en 
quirófano (4-30-27/21) y  Control 
de intervenciones quirúrgicas 
suspendidas.

MENÚ MÓDULO QUIRÚRGICO

MENÚ MÓDULO 
QUIRÚRGICO
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Partos, productos y abortos
4-30-6B/17

NOTA. El médico de 
Ginecoobstetricia genera la nota 
médica inicial con el check 
seleccionado en la pregunta: ¿La 
paciente esta embarazada?

1. Desde el módulo de 
Hospitalización y urgencias o 
desde el módulo quirúrgico, 
acceder al menú lateral  y elegir 
“Partos, productos y Abortos”.

2. En “Partos, productos y 
Abortos”, ingresar el NSS (10 
dígitos) y presiona buscar.

3. Hacer clic sobre el renglón en 
donde se encuentra la paciente 
para poder desplegar las 
opciones.

1

SIGUIENTE

SIGUIENTE

NOTA
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Partos, productos y abortos
4-30-6B/17

4. Comenzar a llenar los datos como 
son:

• Resolución.
• Gp. Robson.
• Atención AMI.
• Semanas de gestación.
• Sala.
• Método de planificación familiar.
• Número de productos. Si se ingresa 

más de un producto, se habilita el 
botón “registrar producto”

• Termino del embarazo.
• Fecha de nacimiento. 
• Hora de nacimiento. No debe de ser 

menor a la hora de ingreso de la 
madre.

• Médico. Ingresa una palabra clave
• Sexo
• Peso
• Talla
• Apgar 1’
• Apgar5’

5. Dar clic en “Registrar producto”. 
Si se registra más de un producto
 

4
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Partos, productos y abortos
4-30-6B/17

6. En la parte inferior, se graban los 
datos que se acaban de ingresar.

7. Si se han registrado más de 2 
productos, el sistema no 
permitirá grabar hasta registrar el 
total de nacimientos.

8. Una vez ingresado los datos de 
los productos de manera 
correcta, se encuentra el botón 
en la parte inferior de “GRABAR”, 
en el, se puede volver a consultar 
y editar. Y si volvemos a regresar 
a la tabla de búsqueda, aparecerá 
como “pendiente”

9. Si se da clic en “TERMINAR”, los 
datos se guardan y ya no 
podemos realizar alguna 
modificación y ya aparece como 
confirmada.
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Partos, productos y abortos
4-30-6B/17

10. Para poder imprimir en formato 
“40-30-6B/17” realizamos la 
búsqueda por fecha de 
confirmación y dar clic en 
“BUSCAR”

11. Aparecerá una nueva ventana 
con los partos, productos y 
abortos confirmados. En la parte 
inferior dar clic en “IMPRIMIR”

12. En una ventana emergente, el 
sistema me arrojará el formato de 
Partos, productos y abortos “4-
30-6B/17”, acorde a la fecha 
seleccionada.
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