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• Solicitud “Orden de ingreso del RN”

• Registro  de “Alojamiento conjunto”

• Ingreso a otro servicio 

• Cancelación de solicitud “Alojamiento conjunto”

• Expediente del RN en Alojamiento conjunto

• Termino del Alojamiento conjunto

• Termino del Alojamiento conjunto - Egreso de hospital

• Formato “Hoja de Alta Hospitalaria Neonatal”

• Termino del Alojamiento conjunto - Ingreso a UCIN/Cuneros y otro servicio 

• Cancelación del Termino del Alojamiento Conjunto

• Reportes
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SOLICITUD “ORDEN DE INGRESO”

1. Ingresa a la plataforma con
usuario médico y selecciona la
cama en la que se encuentre la
paciente madre del recién
nacido.

2. Escoge la opción “Agregar
solicitud”.

3. Elige la solicitud “Orden de
ingreso RN”.
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REGISTRO DE “ALOJAMIENTO CONJUNTO”

4. Selecciona en el campo “Servicio
al que ingresa el RN” la opción
“Alojamiento conjunto”.

5. Ingresa los datos respectivos al
nacimiento del RN.

6. Presiona “Grabar”.

Nota: La paciente (madre del recién
nacido) debe contar con cama
asignada en hospitalización para
iniciar el alojamiento conjunto.
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INGRESO A OTRO SERVICIO

1. En la solicitud “Orden de Ingreso
RN” se visualizarán precargados
los datos pertenecientes a la
madre.

2. Selecciona en el catálogo
“Servicio al que ingresa el RN” la
opción que corresponde el recién
nacido.

• Cunero patológico
• Pediatría médica
• Prematuros
• UCI Neonatos

3. Presiona “GRABAR”.
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ASIGNACION DE CAMA (ASISTENTE MEDICA)

Si el médico determina el ingreso a
otro servicio, la asistente médica
podrá asignarle una cama al recién
nacido:

1. Escoge la cama donde se
asignará al recién nacido.

2. Selecciona el recién nacido a
ingresar.

3. Complementa el “registro de
hospitalización”.
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CANCELACIÓN DE SOLICITUD “ORDEN DE INGRESO RN”

1. En la distribución de camas
selecciona la cama en la que se
encuentra la paciente madre del
recién nacido.

2. Elige el icono ubicado en la
columna “Reportes”.

3. En la columna “Cancelar” presiona
el icono de tache (color rojo).

4. Se muestra un cuadro de texto,
confirmando la cancelación de la
solicitud, selecciona “SI”.

Nota: Únicamente el jefe de servicio
o el médico que realizó la solicitud,
pueden efectuar la cancelación en
un periodo máximo de 15 minutos.
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EXPEDIENTE DE RN EN ALOJAMIENTO CONJUNTO 

Después de realizar la solicitud
“Orden de ingreso RN”, se genera un
expediente diferente para el Recién
Nacido registrado en “Alojamiento
Conjunto”, para encontrarlo se
deben realizar los siguientes pasos:

1. Selecciona el apartado
“Expediente modificación y
solicitudes”.

2. Ingresa el NSS de la madre.

3. Presiona el ícono ubicado en la
columna de “Solicitudes” para
acceder al expediente del RN.

1

ANTERIOR

ANTERIOR
SIGUIENTE

SIGUIENTE

MENÚ

MENÚ

3

2



TÉRMINO DE ALOJAMIENTO CONJUNTO 

Para realizar el término del
“Alojamiento conjunto”.

1. Selecciona la cama donde se
encuentra la madre.

2. Elige la opción “Agregar
solicitud”.

3. Selecciona la solicitud “Término
de alojamiento conjunto”.

NOTA: Puede ser egreso de la
unidad o a otro servicio dentro del
hospital.
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TERMINO DE ALOJAMIENTO CONJUNTO - EGRESO DE HOSPITAL

4. Escoge el destino del RN “Egreso
de hospital”.

5. Ingresa los datos pertinentes
para el egreso del RN.

6. Presiona “GRABAR”.
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FORMATO DE HOJA DE ALTA HOSPITALARIA NEONATAL  

7. El Sistema genera el formato de
“Hoja de Alta Hospitalaria Neonatal,
Alta 1 Neo/17”

Este formato también se mostrará al
realizar la solicitud “ALTA (NOTA DE
EGRESO)” en la PHEDS para los
recién nacidos egresados de los
servicios:

• Cunero patológico
• Prematuros
• UCI Neonatos
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TÉRMINO DE ALOJAMIENTO CONJUNTO - INGRESO A UCIN/CUNEROS Y OTRO SERVICIO

1. Selecciona en “Destino del RN”,
la opción “Ingreso a
UCIN/Cuneros u otro servicio”.

2. Escoge el “Servicio al que
ingresará el RN”:

• Cunero Patológico
• UCI Neonatos
• Pediatría
• Prematuros

3. Presiona “GRABAR”.
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ASIGNACION DE CAMA (ASISTENTE MEDICA)

Si el médico determina el ingreso a
otro servicio, la asistente médica
podrá asignarle una cama al recién
nacido.

1. Escoge la cama donde se
asignara al recién nacido.

2. Selecciona al recién nacido a
ingresar.

3. Complementa el “registro de
hospitalización”.
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CANCELACIÓN DEL TÉRMINO DEL ALOJAMIENTO CONJUNTO

1. En la distribución de camas
selecciona la cama en la que se
encuentra la paciente (Madre).

2. Elige el ícono localizado en la
columna “Reportes”.

3. En la columna “Cancelar”
presiona el icono de color rojo.

4. Se muestra la confirmación de la
cancelación de la solicitud,
selecciona “SI”.

Nota: Únicamente el jefe de servicio
o el médico que realizó la solicitud,
pueden efectuar la cancelación en
un periodo máximo de 15 minutos.
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REPORTES DE HOSPITALIZACIÓN (ASISTENTE MÉDICA)

1. En el menú elige la opción
“Reportes”.

2. Selecciona el tipo de reporte
“Ingreso Diario Hospital” o
“Egreso Diario”.

3. Ingresa las fechas a consultar.

4. Presiona “Reporte”.
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REPORTES: INGRESOS Y EGRESOS (ASISTENTE MÉDICA)

Reporte de “Ingreso diario a hospital”
con el registro del alojamiento conjunto,
4-30-21/17-I.

Reporte de “Egreso diario” con el
registro del alojamiento conjunto, 4-30-
21/17-E.
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